EGITiIM FAKULTESIi DEKAN YARDIMCILARI GOREV DAGILIMI LiSTESI

DEKAN YARDIMCISI Dog.Dr.Gékhan GUVEN

Dekanin bulunmadigl zamanlarda Fakilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim
Kurulu gibi kurullara baskanlik etmek,

Fakiltenin personel islerinden sorumlu dekan yardimcisi olarak personel biirosu ile koordineli
sekilde calisarak personel islerinin yiiriitiilmesine yardimci olmak,

Fakiiltenin idari ve mali islerinden sorumlu dekan yardimcisi olarak muhasebe biirosu ve
ayniyat-satin alma biirosu ile koordineli sekilde galisarak mai islerinin yiriitiilmesine yardimci
olmak,

Faklltenin genel isleyisi ile ilgili destek hizmetlerini yonlendirerek is ve islemlerin
yurutilmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

Fakiltenin faaliyet raporunun, goérev/is dagihmlarinin ve stratejik planinin hazirlanmasini
saglamak,

Fakdiltenin acil durum eylem planinin hazirlanmasini saglamak,

Maddi hata inceleme komisyonuna baskanlik etmek, maddi hata dilekgelerini inceleyerek
karara baglamak,

Ders intibak komisyonuna bagkanlik etmek, intibak taleplerini degerlendirerek karara
baglamak,

DEKAN YARDIMCISI Dr.Ogr.Uyesi Seyda Selen CIMEN

Dekanin bulunmadigl zamanlarda Fakilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yénetim
Kurulu gibi kurullara baskanlik etmek,

Yeni 6grencilerin kayit ve oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

Yatay gegis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yabanci 6grenci kabulii ile ilgili calismalar: ve takibi
yapmak,

Bologna/AKTS streglerini ylritmek,

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimci
olmak, bdllimlerle koordinasyonu saglamak,

FakUlltede gerceklestirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin diizenlenmesini saglamak,
gerekli is birimlerini koordine etmek,

Fakilte web sayfasinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasi ile fakilte tanitim faaliyetlerinin
gerceklesmesini saglamak,

Burs degerlendirme komisyonuna baskanlik yapmak, burs talep eden égrencilerin taleplerini
degerlendirerek karara baglamalk,




